
22223                           慈幼葉漢千禧小學 

2022 - 2023 年度  家長通知書 

【有關申請《學生成就證明書》事宜】 

 

敬啓者： 

 

為使本校六年級的學生在自行申報中一學位時，能提供小五至小六的「成就記錄」資料，讓

中學校方作參考用途，特設「學生成就證明書」，申請方法及詳情臚列於後： 

 

申請方法： 

1. 校方會根據學生在 2021-23 年度成績表內的資料，為學生準備《學生成就證明書》。 

2. 若學生沒有補充資料，校方會根據學生在 2021-23 年度成績表內的資料 (截至 2022 年 12 

月 3 日)，為學生印製《學生成就證明書》。 

3. 若學生有補充資料，學生須自行在《學生成就證明書》申請表內填寫補充的資料，有關 

資料須為學生在 2021 年 9 月至 2022 年 12 月 16 日期間，以個人名義參與的校外比賽、服 

務或活動(經本校報名的項目不用填寫)，並必須經校方核實，方為有效。 

4. 申請表遞交方式：以文書處理方式 ( pdf / word ) 填妥申請表，並把申請表及相關證明上 

載到 Google Classroom(學生成就證明書)，以供班主任查核，資料不全或逾期不作處理。 

5. 文書檔案名稱：以學生班別及姓名存檔。例如：6D01 陳小明 

6. 截止日期：2022 年 12 月 16 日前，派發日期為 2023 年 1 月 6 日  【逾期不作辦理】 

7. 索取申請表：可於學校網頁>學生成就>申請表格，下載有關表格。 

8. 查詢：有關申請事宜的查詢，請聯絡楊錦老師。 

     

  此致 

貴家長 

                             校    長：黃  偉  堅  謹啟 

二零二二年十二月一日         

 

22223                          ＊ 回  條 ＊           負責老師：楊  錦老師 

〔請於兩天內將回條交回班主任〕 

敬覆者： 

 本人  知悉有關《學生成就證明書》事宜，並會協助子女準備有關成就資料，並依時交回。 

    

 此覆 

慈幼葉漢千禧小學 

黃     校     長 

                  家長簽署：                  

                  學生姓名：                  

                  班    別：     年級      班 

 

二零二二年十二月       日      



《學生成就證明書》製作程序 

 

2022 年 10 月 學校整理學生在 2021-2022 年的成就記錄。 

 

2022 年 12 月 1 日 派發 i. 家長通知書有關申請《學生成就證明書》事宜。 

ii. 學生在五年級的服務、活動及得獎的校內記錄。 

( 資料截止 2022 年 8 月 ) 

 

2022 年 12 月 1 日 學生自行準備 2021 年 9 月至 2022 年 12 月 16 日期間的成就記錄， 

必須是以個人名義參與的校外比賽、服務或活動。 

*(經本校報名的項目不用填寫)  

 

2022 年 12 月 1 日 

 

學校負責老師向學生詳細講解申請《學生成就證明書》的注意事

項。 

 

2022 年 12 月 16 日 截止呈交《學生成就證明書》申請表。 

學生必須以文書處理方式 (pdf / word) 填妥申請表，並把申請表

及相關證明上載到 Google Classroom (學生成就證明書)，以供班主

任查核，資料不全或逾期不作處理。 

 

2022 年 12 月 17 日 

       至 

2023 年 1 月 5 日 

校方查核學生提交的成就資料及製作「學生成就證明書」。 

2023 年 1 月 6 日 學校派發「學生成就證明書」。 

(「證明書」最後更新日期截至 2022 年 12 月 16 日) 

 

2023 年 1 月 3 日       

至 

2023 年 1 月 17 日 

遞交《自行選校申請表》。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



《學生成就證明書》申請表樣本： 

 

    本人班別： 6D   姓名：  陳小明   擬申請《學生成就證明書》，以下為本人

在 2021 年 9 月至 2023 年 12 月 16 日期間，自行參與的校外活動、服務及獲得的獎

項。本人聲明所有填報的資料均為真實無訛，並明白所有獲取資歷的文件副本必須

交班主任核實方為有效。 

 

「學生成就證明書」申請表 

獎勵事項 參與年份 

校外:  

1. 例如： ISI 香港滑冰賽 – 花式三級第一名 2021-2022 

          

 

服務事項 參與年份 

校外:  

1. 例如：香港女童軍總會擴展女童軍運動(2021)慈善籌款獎 

      券義工 
2021 - 2022 

 

  

活動事項 參與年份 

校外:  

1. 例如： 香港兒童合唱團 2020 - 2023 

2.  

  

 

 


